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TUTORIAL PARA CRIAGCAO DE PROCESSO DE CREDENCIAMENTO - SEI (Sistema Eletronico de Informagdes)

‘Acesse o link abaixo para realizar o “Cadastro de Usudrio Externo” no portal SEI:

portalsei.patosdeminas.mq.qov.br/cadastro-usuario-externo

SIGA AS INTRUCOES ABAIXO PARA REALIZAR O
CADASTRO:

1. Realizar o Cadastro do Usuario Externo preenchendo o Formulario SEI:

Portal SEI

2r Cadastro de Usuario Externo x

Bem-vindo! Este formulario funciona como um tutorial passo a passo para vocé realizar seu
cadastro como usudrio externo no sistema SEl (Sistema Eletrénico de Informagdes) de Patos de
Minas.

O processo é simples: preencha o formuldrio SEI, complete o Termo de Declaracio aqui e envie os documentos.

1. Formulario SEI 2 Termo de Declaracéo 3. Envio de Documentos

1 Preencha o Formulario SEI

Primeiro passo: cadastro no sistema

Como fazer:

ce o enderego de cadastro do SE! clicando no botdo
. ® Ir para Formulario SEI

s seus dados pessoais com preciséo
4. Clique em *Enviar” para confirmar o cadastro

(© Apos preencher o SEL:
Volte a esta pagina e clique em “Proximo® para continuar com o Termo de Declaragao.

Préximo: Preencher Termo de Declaragio

Precisa de ajuda?

Se tiver duvidas sobre O Processo, envie-nos um e-mail ou entre em contato

sei@patosdeminas.mg.gov.br (34) 3822-9886

2. Preencher o Termo de Declaragdo e Concordancia de Veracidade:
Sugestdo para preenchimento do “Objetivo/motivo do cadastro”:

Objetivo/Motivo:*

[ Credenciamento ao Chamamento FASERV. ]

Gerar PDF do Termo (O arquivo gerado devera ser assinado digitalmente pelo

representante legal da empresa).
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Portal SEI

2y Cadastro de Usuario Externo x

Bem-vindo! Este formulario funciona como um tutorial passo a passo para vocé realizar seu
cadastro como usudrio externo no sistema SEI (Sistema Eletronico de Informacbes) de Patos de
Minas.

O processo é simples: preencha o formulario SEI, complets o Termo de Declara:

1. Formutario SEI

3. Envio de Documentos

2 Preenchao Termo de D acao de C ancia e Veraci

Complete suas informacdes abaixo
Informagdes Pessoais

Nome Completo * Documento de identidade *

cPF* E-mail *

Telefone 1° Telefone 2 (opcional)
Endereco

cep

Endereco *

Nomero Complemento

Estado (UF) "

Dados da Organizagéo (se aplicavel)

Preencha apenas

Nome da Organizagio

Complemento

Bairro Cidade

Estado (UF) Telefone

Objetivo/Motivo do Cadastro

Objetivo/Motivo *

N

Voltar Gerar PDF do Termo

Precisa de ajuda?

Se tiver dividas sobre o proce

envie-nos um e-mail ou entre em CoNtato;

sei@patosdeminas.mg.gov.br (34) 3822-9886

Qo
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3. OENVIO DE DOCUMENTOS devera ser realizado nas seguintes opgoes:

Opcdo 1 de 2: realizar o upload do Termo de Declaragao assinado pelo representante legal.

Opcdo 2 de 2: Inserir copia de documentos pessoais do representante legal.

2]

u Portal SEI

e e

3 Envie Seus Documentos
= oS0 de env

Documentos Pessoais

OBS: CASO O USUARIO JA POSSUA CADASTRO NO SEI, BASTA REALIZAR “Acesso Usudrio
Externo”:

SIGA AS INTRUCOES ABAIXO PARA SOLICITAR O
PROCESSO DE CREDENCIAMENTO JUNTO AO FASERV:

1. Peticionamento
2. Processo Novo
3. Escolha o tipo de processo que deseja iniciar:

h Credenciamento de Prestadores de Servigos — FASERV
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Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos Extemnos

Alterar Senha Orientacdes Gerais

Pesquisa Pablica obrigatorio

Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

= ~ Tipo do Processo:
Intimagdes Eletrénicas
Todos b

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Cessdo ou Doacdo de Bens
Contratos e Termos Aditivos
Credenciamento de Prestadores de Servicos - FASERV

Pr - L es e Contratos

Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos Extemos

Alterar Senha

Pesaquisa Pibica Tipo de Process

denciamento de Prestadores de Servios - F

Pefcionamento Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Recibos Eletrinicos de Protocolo o
Anexe Alo cor

vo, Estatuto ou Contrato Social e ateragdes subsequentes no tpo de documento Contrato Social

Intimagdes Eletrdnicas As Certiddes Negativas necessinias sio s seg.

Certidio Negativa de Débtos Muricipal, Estadual e Federa

- Certidio Negativa de Débitos Trabahista

-Prova de regularidade reatva 3o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
- Certidio Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagio Judicial ou Extrajudical
s Avards necessirios sio os seguintes

- Alvar de localizagi

e funcionamento regular

- Alvar de fiengs de funcionamento emitdo pela Vigidngis Sanitiria

0 (dretor clinico), emitido pelo conselho respectivo

Certfcado de inscigio de pessoa juridica e responsive

Planina contendo areagia de profissionai € senigos

niratados.

Para cada profssional, anexar CPF, Registros e Certfcados nos documentos complementares

Formuldrio de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

Interessado: il JuLIANA BRITO V.

Documentos

0s documentos devem ser caregados abaixo, sendo de sua excusivaresponsabiidade a conformidade ente os dados informados € os documentos. Os Niveis e Acesso que forem ndicados abaixo estardo condiconados & anlise porsenvidor pibiico, que poderd afei-os a qualquer momento sem necessidade de

prévio aviso
Documento Principal: | [ C os - FASERV (clique aqui p: conteido)
Nivel de Acesso: [l Hipétese Legal: [l

Restito v Lei Geral de Prolecio de Dados (LGPD) (Lei n® 13.709/2018) v

Documento Essencial (10 Mb):

Sugestdo para preenchimento da “Especificagdo” :

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):
CREDENCIAMENTO AO CHAMAMENTO N° ___ /2026

Interessado: [l JuLIANA BRITO vALENTIM SILVA

Qe
o
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» Lista de Documentos para anexo ao processo:

CND MUNICIPAL (Certiddo de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante);
CND FEDERAL (Certiddo de regularidade para com a Fazenda Federal a Sequridade Social);

CND ESTADUAL (Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante);
CND TRABALHISTA (Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos da licitante perante Justica do Trabalho);
CND FGTS (Certiddo de regularidade da licitante relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo);

CND FALENCIA, CONCORDATA, RECUPERACAO JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL (Certiddo de qualificacdo
econémico-financeira da licitante);

ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO (regular e em vigor);

ALVARA DE LICENCA de FUNCIONAMENTO (em vigor, emitido pela Vigildncia Sanitdria);

CONTRATO SOCIAL e alteragoes subsequentes (devidamente registrados, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agées, acompanhados de documentos de eleicdo da ultima
administra¢do. No caso de alteragées, serd admitido o estatuto ou o contrato consolidado).

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (emitido por pessoas juridicas publicas ou privadas, para quais sdo
prestados os servicos);

CNES (Comprovagdo de Registro (cadastro) do estabelecimento no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de
Saude);

CARTAO CNPJ - CARTAO DE INSCRICAO NO CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA (em situagdo cadastral
ativa).

DOCUMENTACAO DO RESPONSAVEL TECNICO (CPF, certiddo de registro no conselho e especializagbes do
Diretor Clinico da licitante);

CARTA PROPOSTA (Relagdo de profissionais e servigos contratados, conforme modelo disponibilizado pelo
FASERV)

a. Para cada profissional, anexar CPF, Registros e Certificados nos documentos complementares.

» Caso seja necessdrio anexar “Documentos Complementares”.

» Apds anexar toda a documentagéo clicar em

» EM SEGUIDA Preencher os campos:

e Dados do Representante (Legal da Empresa)

e Dados da Empresa

e Ficha de Credenciamento

e Idoneidade para Licitar e Contratar

e Declaragéo (inciso XXXII do artigo 7° da C.)

e Declaragdo de inexisténcia de servidor publico nos quadros diretivos da empresa

Qe
(O}
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e Declaragdo de concorddncia com os pregos estipulados pelas tabelas publicadas no
termo de referéncia e comprometimento de realiza¢do do atendimento pela equipe
técnica apresentada. Realizagdo de procedimentos constantes no rol do termo de
referéncia do edital de chamamento para credenciamento publico.

» LOGO APOS o preenchimento do formuldrio é necessdrio emitir o documento para
assinatura digital do Representante legal da empresa. Apds assinatura anexar o
arquivo e finalizar o processo.

Qe
(o))



